Załącznik do Uchwały nr 373/1 Rady Wydziału Techniki Morskiej i Transportu Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie z dnia 12 marca 2019 r.


ZASADY DYPLOMOWANIA

NA WYDZIALE TECHNIKI MORSKIEJ i TRANSPORTU

§ 1. Zasady ogólne

1.
Zasady dyplomowania na Wydziale Techniki Morskiej i Transportu Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie, zwanym dalej Wydziałem, określają sposób:

-
realizacji, złożenia i oceny pracy dyplomowej,

-
przeprowadzania egzaminu dyplomowego,

dla wszystkich kierunków studiów i poziomów kształcenia.

§ 2. Zgłaszanie tematów prac dyplomowych

1. Wzór formularza zgłoszenia tematu pracy dyplomowej stanowi załącznik 1 do niniejszych Zasad.

2. Tematy prac dyplomowych nauczyciele akademiccy mogą zgłaszać przez cały rok akademicki, ze szczególnym uwzględnieniem terminów podanych w Terminarzu realizacji procesu dyplomowania na Wydziale Techniki Morskiej i Transportu (załącznik 10).

3. Temat pracy dyplomowej może zostać zarezerwowany dla wskazanego studenta już na etapie zgłaszania tematu przez nauczyciela akademickiego, przy uwzględnieniu limitu przydzielanych prac dyplomowych.
§ 3. Zatwierdzenie tematów prac dyplomowych
1. Po akceptacji zgłoszonego tematu pracy dyplomowej przez kierownika jednostki organizacyjnej wydziału, w której zatrudniony jest zgłaszający nauczyciel akademicki, temat przekazywany jest do merytorycznego zatwierdzenia przez komisję programową właściwą dla danego kierunku studiów.
2. Komisja programowa w drodze głosowania zatwierdza tematy prac dyplomowych wraz z przydzielonymi do nich opiekunami.
3. Zatwierdzone tematy prac dyplomowych komisja programowa umieszcza w rejestrze tematów dostępnym dla studentów.
4. Szczegółowe zasady zatwierdzania tematów prac dyplomowych podane są w Procedurze procesu dyplomowania w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.
§ 4. Wydanie tematu pracy dyplomowej

1. Temat pracy dyplomowej wybrany przez studenta z rejestru tematów, podpisany przez opiekuna, kierownika jednostki dyplomującej oraz przewodniczącego komisji programowej, jest przekazywany przez opiekuna do dziekanatu w trzech wydrukowanych egzemplarzach (zgodnie ze wzorem zawartym w załączniku 2).

2. Wybór tematu pracy dyplomowej przez studenta powinien odbyć się nie później niż do końca pierwszego miesiąca semestru przeddyplomowego (do 31 marca dla studiów, których semestr dyplomowy jest semestrem zimowym, oraz do 31 października dla studiów, których semestr dyplomowy jest semestrem letnim).
3. W przypadku gdy student nie dokona wyboru tematu pracy w terminie, o którym mowa ust. 2, temat pracy przydzielany jest przez dziekana.
4. Wydrukowany egzemplarz tematu pracy dyplomowej wydawany jest studentowi w dziekanacie.

§ 5. Realizacja i złożenie pracy dyplomowej

1. Praca dyplomowa realizowana jest pod systematyczną opieką opiekuna i musi spełniać wymagania merytoryczne oraz edycyjne, określone w załącznikach 3 i 4.

2. Ostateczną wersję pracy dyplomowej student zobowiązany jest umieścić w systemie informa-tycznym (E-dziekanat) nie później niż:

1) do 31 stycznia, na studiach kończących się w semestrze zimowym,

2) do 15 czerwca, na studiach kończących się w semestrze letnim.

3. Datą złożenia pracy dyplomowej jest data umieszczenia przez studenta wersji elektronicznej pracy dyplomowej w systemie E-dziekanat. W terminie nie później niż 3 dni od daty złożenia pracy dyplomowej, student składa również pracę dyplomową w dziekanacie w czterech, identycznych co do treści, egzemplarzach: jeden egzemplarz w formie elektronicznej zapisany na płycie CD lub DVD (w twardym opakowaniu) oraz trzy egzemplarze w formie oprawionego wydruku, wydrukowane dwustronnie w miękkiej oprawie z grzbietem zszywanym, zgrzewanym lub klejonym. Egzemplarze drukowane muszą zawierać własnoręcznie podpisane oświadczenie autora pracy dyplomowej zgodne z załącznikiem 5 oraz muszą być podpisane przez opiekuna i studenta na stronie tytułowej, natomiast płyta oraz okładka płyty powinny być opisane (nazwiska i imiona: studenta i opiekuna, temat pracy) i zawierać podpis studenta i opiekuna.

Praca w wersji elektronicznej wgrana do systemu E-dziekanat, jak i zapisana na płycie, winna spełniać następujące wymagania:

1)
pliki komputerowe obejmujące wszystkie elementy pracy dyplomowej (włącznie z załącznikami) muszą być zapisane w jednym pliku w formacie PDF pozbawionym zabezpieczeń i umożliwiającym wyszukiwanie tekstu w całej treści pracy,
2)
sesja zapisu plików komputerowych na płycie obejmujących wszystkie elementy pracy dyplomowej musi być zamknięta, rozmiar pliku nie może przekraczać wartości 15 MB zdefiniowanych w JSA (Jednolity System Antyplagiatowy),
3)
plik komputerowy zawierający pracę dyplomową powinien zawierać wszystkie elementy zamieszczone w oprawionym wydruku tej pracy, tj.:

-
stronę tytułową zgodną z załącznikiem 4,

-
skan tematu pracy dyplomowej wydanego studentowi w dziekanacie, o którym mowa w § 4 ust. 1,

-
skan podpisanego przez studenta oświadczenia (załącznik 5),
-
właściwą treść pracy dyplomowej, włącznie ze streszczeniem w języku polskim  i angielskim, słowami kluczowymi, spisem literatury itd., zgodnie z wymaganiami określonymi w załącznikach 3 i 4.

4. Pisemną pracę dyplomową umieszczoną w systemie informatycznym promotor (opiekun) jest zobowiązany w terminie 14 dni od daty jej złożenia sprawdzić programem antyplagiatowym –Jednolitym Systemem Antyplagiatowym (JSA). Wygenerowany z JSA raport ogólny z wyniku badania pracy, stanowiący ostateczne potwierdzenie, że w ocenie opiekuna przebadana praca nie nosi znamion plagiatu, opiekun przekazuje do Dziekanatu. W przypadku wykrycia plagiatu w pracy dyplomowej ma zastosowanie wydziałowa procedura antyplagiatowa.
5. Po zaliczeniu przez studenta wszystkich przedmiotów oraz praktyk zawodowych objętych programem kształcenia, student zgłasza się do dziekanatu w celu sprawdzenia, czy spełnia on formalne wymagania dotyczące dopuszczenia do egzaminu dyplomowego, które określone są w Regulaminie studiów. Po ich spełnieniu dziekanat wydaje studentowi podanie do dziekana o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego (wzór w załączniku 6).
6.
Najpóźniej na dwa tygodnie przed planowanym terminem obrony pracy dyplomowej student składa w dziekanacie:

· potwierdzenie wniesienia opłaty za dyplom oraz cztery zdjęcia,

· podanie do dziekana o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego, o którym mowa w ust. 5,

· w miarę potrzeby podanie do dziekana o wydanie dyplomu w języku angielskim i suplementu w języku angielskim oraz potwierdzenie wniesienia dodatkowej opłaty i jedno zdjęcie.

7.
W uzasadnionych wypadkach student, który nie złoży pracy dyplomowej w terminie, może wystąpić, zgodnie z Regulaminem studiów, odpowiednio do dziekana lub rektora z wnioskiem, pozytywnie zaopiniowanym przez opiekuna, o przesunięcie terminu złożenia pracy dyplomowej.
8.
W wypadku przesunięcia terminu złożenia pracy dyplomowej student:

1)
przed złożeniem pracy dyplomowej zgłasza się do dziekanatu w celu określonym w ust. 5,

2)
składa u opiekuna i w dziekanacie pracę dyplomową zgodnie z wymaganiami określonymi w ust. 3,

3)
w terminie zgodnym z decyzją przesunięcia terminu złożenia pracy dyplomowej wgrywa do systemu E-dziekanat pracę i przekazuje ją do dziekanatu, zgodnie z wymaganiami oraz dokumentami określonymi w ust. 3, 4 i 6.

9.
W wypadku niezłożenia przez studenta pracy dyplomowej w terminie dziekan skreśla studenta z listy studentów zgodnie z Regulaminem studiów. Ponadto w wypadku stwierdzenia niekompletności lub niezgodności złożonych egzemplarzy pracy dyplomowej, w tym zawartości płyty CD lub DVD z wydrukowanymi egzemplarzami pracy, właściwy prodziekan podejmuje decyzję o skierowaniu pracy do poprawienia w wyznaczonym terminie. W przypadku nie poprawienia pracy prodziekan podejmuje decyzję o niedopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego. Decyzja ta przekazywana jest do wiadomości dziekana.

6. Właściwy prodziekan zleca opracowanie recenzji pracy dyplomowej opiekunowi oraz recenzentowi. Wzór recenzji pracy dyplomowej zawiera załącznik 7.

7. Opiekun i recenzent dokonują recenzji pracy dyplomowej w terminie dwóch tygodni od otrzymania zlecenia i opracowane recenzje umieszczają w systemie informatycznym oraz ich wydruk przekazują do dziekanatu nie później niż na trzy dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego.
8. Jeżeli w jednej z recenzji jest wystawiona ocena niedostateczna dziekan wyznacza dodatkowego recenzenta.

9. W wypadku dwóch ocen niedostatecznych student może dokonać poprawy pracy i ponownie złożyć ją u opiekuna pod warunkiem zachowania terminów określonych w ust. 2 lub wynikających z zastosowania ust. 7.

10. Jeżeli student uzyskał dwie pozytywne oceny w recenzjach pracy dyplomowej właściwy prodziekan podejmuje decyzję o dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego.
11. Student ma prawo zapoznania się z recenzjami pracy dyplomowej co najmniej na trzy dni przed ustalonym terminem egzaminu dyplomowego.

12. Praca dyplomowa może być utajniona zgodnie z obowiązujacą Procedurą procesu dyplomowania w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.
§ 6. Komisja egzaminu dyplomowego

1. Egzamin dyplomowy odbywa się przed komisją egzaminu dyplomowego powołaną przez dziekana zgodnie z Regulaminem studiów.

2. Przewodniczący komisji powoływani są przez dziekana na okres od dnia 1 listopada pierwszego roku kadencji do dnia 31 października ostatniego roku kadencji organów Wydziału.

3. W wypadku, gdy przewodniczący komisji jest opiekunem lub recenzentem pracy dyplomowej funkcję przewodniczącego komisji podczas egzaminu dyplomowego pełni właściwy prodziekan.

§ 7. Egzamin dyplomowy

1. Do egzaminu dyplomowego, zgodnie z Regulaminem studiów, ma prawo przystąpić student, który:

1)
zaliczył wszystkie moduły/przedmioty oraz praktyki zawodowe objęte planem studiów i programem kształcenia w całym okresie studiów,

2)
uzyskał dwie pozytywne oceny w recenzjach pracy dyplomowej,

3)
wniósł wszystkie wymagane opłaty.

2. Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego, po spełnieniu wymagań określonych w ust. 1, jest dopełnienie wszystkich formalności określonych w § 5.

3. Termin egzaminu dyplomowego ustala przewodniczący komisji w porozumieniu z opiekunem, recenzentem i studentem, przy zachowaniu wymagań Regulaminu studiów. O ustalonym terminie egzaminu dyplomowego przewodniczący komisji informuje dziekanat nie później niż na dwa tygodnie przed tym terminem.

4. Jednostka, w której realizowana jest praca dyplomowa, wywiesza informację o egzaminie dyplomowym (wzór w załączniku 8) na wydziałowej tablicy ogłoszeń nie później niż na 7 dni przed terminem tego egzaminu oraz przekazuje ją w formie elektronicznej właściwemu prodziekanowi.

5. Przewodniczący komisji przed egzaminem dyplomowym odbiera z dziekanatu teczkę akt osobowych studenta oraz zwraca ją do dziekanatu po zakończeniu egzaminu.

6. Przebieg egzaminu dyplomowego:

1) egzamin dyplomowy prowadzi przewodniczący komisji egzaminu dyplomowego,

2) egzamin dyplomowy obejmuje:

a) przedstawienie recenzji pracy dyplomowej,

b) obronę pracy dyplomowej: student prezentuje pracę dyplomową (czas prezentacji nie powinien przekraczać 10 minut) oraz odpowiada na pytania członków komisji dotyczące pracy dyplomowej,

c) część egzaminacyjną, podczas której student odpowiada ustnie na dwa pytania egzaminacyjne, umożliwiające sprawdzenie wiedzy i umiejętności zdobytych w całym okresie studiów; zestaw przykładowych pytań opracowuje przewodniczący komisji egzaminacyjnej dla danego kierunku studiów oraz poziomu studiów i udostępnia się studentom na stronie internetowej Wydziału,

d) ustalenie ocen egzaminu dyplomowego oraz ostatecznego wyniku studiów: komisja (pod nieobecność studenta) ustala, zgodnie z zasadami określonymi w Regulaminie studiów, następujące oceny:

-
za obronę pracy dyplomowej,

-
za odpowiedzi na pytania egzaminacyjne,

-
obliczeniową egzaminu dyplomowego,

-
ostateczny wynik studiów.

3) przewodniczący komisji dokonuje właściwych wpisów do protokołu (załącznik 9), które poświadczają podpisami pozostali członkowie komisji. Ocena jest średnią arytmetyczną ocen za recenzje zaokrągloną zgodnie z Regulaminem studiów. Oceny ogłaszane są studentowi przez przewodniczącego komisji,
4) przewodniczący komisji wypełnia formularz realizacji procesu dyplomowania, zgodnie z procedurą wydziałową dotyczącą zasad przebiegu procesu dyplomowania i przeprowadzania egzaminu dyplomowego.
7. W wypadku usprawiedliwionego nieprzystąpienia do egzaminu dyplomowego dziekan wyznacza najbliższy możliwy, dla komisji i studenta, termin odbycia egzaminu. W ten sposób wyznaczony termin egzaminu dyplomowego należy traktować jako pierwszy termin egzaminu.

8. W wypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub nieusprawie-dliwionego nieprzystąpienia do tego egzaminu w ustalonym terminie, dziekan wyznacza drugi termin egzaminu, jako ostateczny. Egzamin w drugim terminie powinien być przeprowadzony nie wcześniej niż po upływie jednego miesiąca i nie później niż po upływie trzech miesięcy, licząc od daty pierwszego terminu.

9. Dokumentacja egzaminu dyplomowego przechowywana jest w teczce akt osobowych studenta.

10. Na pisemny wniosek studenta lub opiekuna pracy egzamin dyplomowy może mieć charakter otwarty, stosownie do postanowień Regulaminu studiów.
11. Dziekan skreśla studenta z listy studentów, zgodnie z Regulaminem studiów, w przypadku nie złożenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie, o którym mowa w ust. 8.
§ 8. Przechowywanie prac dyplomowych

1. Praca dyplomowa zapisana na płycie CD lub DVD oraz egzemplarz pracy wydrukowany dwustronnie w miękkiej oprawie z grzbietem zszywanym, zgrzewanym lub klejonym pozostaje w aktach osobowych absolwenta zgodnie z § 4 ust. 1 Rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 14 września 2011 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiów (Dz. U. 2011 nr 201, poz. 1188).

§ 9. Terminarz

1.
Terminarz realizacji procesu dyplomowania zawiera załącznik 10.
Załączniki:

1. Wzór zgłoszenia tematu pracy dyplomowej.

2. Wzór tematu pracy dyplomowej.

3. Wymagania merytoryczne stawiane pracom dyplomowym.

4. Wymagania edycyjne stawiane pracom dyplomowym.

5. Wzór oświadczenia autora pracy dyplomowej.

6. Wzór podania do dziekana.

7. Wzór recenzji pracy dyplomowej.

8. Wzór ogłoszenia.

9. Wzór protokołu egzaminu dyplomowego.

10. Terminarz realizacji procesu dyplomowania.

Dziekan

dr hab. inż. Maciej Taczała

prof. nadzw. ZUT
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