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ZASADY DYPLOMOWANIA
NA WYDZIALE TECHNIKI MORSKIEJ i TRANSPORTU

§ 1. Zasady ogoélne

Zasady dyplomowania na Wydziale Techniki Morskiej i Transportu Zachodniopomorskiego
Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie, zwanym dalej Wydzialem, okreslajg sposob:

- realizacji, ztozenia i oceny pracy dyplomowej,

- przeprowadzania egzaminu dyplomowego,

dla wszystkich kierunkow studiow i poziomoéw ksztalcenia.

Procedura procesu dyplomowania odbywa si¢ za posrednictwem uczelnianego sytemu

informatycznego (USI).

§ 2. Zglaszanie tematow prac dyplomowych

Tematy prac dyplomowych nauczyciele akademiccy moga zglasza¢ przez caly rok akademicki,
ze szczegblnym uwzglednieniem termindw podanych w Terminarzu realizacji procesu
dyplomowania na Wydziale Techniki Morskiej i Transportu (zalgcznik 1).

Zgloszenie tematu pracy dyplomowej przez nauczyciela akademickiego zatrudnionego w Uczelni
odbywa sic w USI zgodnie ze wzorem umieszczonym w zataczniku 2. Wzér formularza
zgloszenia tematu pracy dyplomowej przez podmiot zewngtrzny stanowi zalgeznik 3
do niniejszych Zasad.

Temat pracy dyplomowej moze zosta¢ zarezerwowany dla wskazanego studenta juz na etapie
zglaszania tematu przez nauczyciela akademickiego, przy uwzglednieniu limitu przydzielanych
prac dyplomowych.

§ 3. Zatwierdzenie tematéw prac dyplomowych

Po akceptacji w USI zgloszonego tematu pracy dyplomowej przez kierownika jednostki
organizacyjnej wydziatu, w ktorej zatrudniony jest zglaszajacy nauczyciel akademicki, temat
przekazywany jest do merytorycznego zatwierdzenia przez komisj¢ programowg wlasciwg dla
danego kierunku studiow.

Glosowanie nad tematem pracy dyplomowej w komisji programowej jest przeprowadzane
z wykorzystaniem USI w sposob jawny dla cztonkow komisji. W przypadku oddania glosu
wstrzymujacego lub przeciwnego czlonek komisji zobowiazany jest do uzasadnienia swojej
decyzji poprzez wypetnienie odpowiedniego pola w USI.

Przewodniczacy komisji programowej zamyka glosowanie i zatwierdza lub odrzuca temat pracy
dyplomowej zgloszony przez nauczyciela akademickiego.

Szczegdtowe zasady zatwierdzania tematow prac dyplomowych podane sa w Procedurze procesu
dyplomowania w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.

§ 4. Wybor i zmiana tematu pracy dyplomowej

Wybér tematu pracy dyplomowej przez studenta powinien odby¢ si¢ zgodnie z terminarzem
przedstawionym w zalgczniku 1.

W przypadku gdy student nie dokona wyboru tematu pracy w terminie, o ktorym mowa ust. 1,
temat pracy przydzielany jest przez dziekana.
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W wyjatkowych sytuacjach temat pracy dyplomowej lub opiekun pracy moga by¢ zmienione
w trakcie jej realizacji. Dokonanie zmiany wymaga ziozenia przez studenta wniosku (zalacznik 4)
pozytywnie zaopiniowanego przez opiekuna pracy.

Zgode na dokonanie zmian wyraza wlasciwy prodziekan.

W przypadku zmiany sformutowania tematu pracy bez zmiany jej zakresu, wlasciwy prodziekan
moze wyrazi¢ zgode, pomijajac niniejsza procedurg.

Student wznawiajacy studia, ktory przed skresleniem realizowat okreslony temat pracy
dyplomowej, moze za zgoda wlasciwego prodziekana zachowaé ten sam temat pracy.

§ 5. Realizacja i zlozenie pracy dyplomowej

Praca dyplomowa realizowana jest pod systematyczna opicka opiekuna i musi spelnia¢ wymagania

merytoryczne oraz edycyjne, okreslone w zatgcznikach 5 1 6.

Ostateczna wersje pracy dyplomowej student zobowigzany jest umiesci¢ w USI nie p6zniej niz:

1) do 15 stycznia, na studiach konczacych si¢ w semestrze zimowym,

2) do 15 czerwea, na studiach konczacych sie w semestrze letnim.

Student przed umieszczeniem pracy w USI zobowigzany jest zweryfikowa¢ dane, w szczegolnosci

w zakresie zgodnosci tematu pracy dyplomowej w formie pisemnej/pisemne;j i graficznej (plik

pracy) z zatwierdzonym tematem pracy. Student uzgadnia z opiekunem ostateczna wersje pracy

dyplomowej i wprowadza do USI streszczenie pracy oraz stowa kluczowe (réwniez w thumaczeniu

na jezyk angielski), zgodne z zawartymi w pliku pracy, wgrywa prace do systemu, a nastgpnie

informuje o wykonaniu powyzszych czynnosci opiekuna pracy.

7 zastrzezeniem ust. 5, opiekun w terminie 5 dni od daty umieszczenia przez studenta pracy

dyplomowej w USI:

1) sprawdza prace i po jej zatwierdzeniu oznacza w USI status ,.Zaakceptowana”;

2) pobiera z USI zaakceptowana prace (plik pracy) i sprawdza ja w systemie JSA.

W przypadku niezatwierdzenia pracy dyplomowej opiekun nadaje status ,.Do poprawy”’.

Studentowi przyshiguje prawo ponownego wgrania do USI uzgodnionej z opiekunem poprawionej

pracy dyplomowej, z uwzglednieniem termindw, o ktorych mowa w § 33 Regulaminu studiow

ZUT.

Opiekun pracy po wygenerowaniu z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA) raportu

ogdlnego z wyniku badania pracy (w wersji kolorowej), stanowigcego ostateczne potwierdzenie, ze

w jego ocenie przebadana praca nie nosi znamion plagiatu, wnioskuje w raporcie JSA

o dopuszczenie pracy do obrony i proponuje recenzenta pracy w USI. W przypadku podejrzenia

popehienia plagiatu na podstawie szczegotowego raportu z badania JSA, opiekun niezwlocznie

informuje - dzickana o zaistnialej sytuacji. Wzoér wniosku stanowi zalgcznik 7 do niniejszej

procedury. Dziekan niezwlocznie powiadamia rektora o koniecznos$ci wszczecia postepowania

wyjasniajacego, a proces dyplomowania ulega zawieszeniu do czasu wyjasnienia sprawy.

Student w terminic nie dluzszym niz 8 dni od daty okreslonej w ust. 2 pobiera z USI

zaakceptowana prace (plik pracy) i dostarcza do dziekanatu 3 egzemplarze pracy w formie

papierowej wraz z o$wiadczeniem dotyczacym przestrzegania praw autorskich (zatacznik 8).

Egzemplarze drukowane musza zawieraé wiasnorecznie podpisane oswiadczenie autora pracy

dyplomowej zgodne z zalacznikiem 8 oraz musza by¢ podpisane przez opiekuna i studenta na

stronie tytulowe;j.

Data zlozenia pracy dyplomowej jest data wygenerowania przez opiekuna raportu, o ktorym mowa

w ust. 6.

Praca dyplomowa w wersji elektronicznej spelnia¢ powinna nastepujgce wymagania:

1) musi by¢ tozsama z wersja papierowa (zabrania si¢ umieszczania w pliku znakow wodnych);

2) musi by¢ zapisana w jednym pliku w formacie pdf pozbawionym zabezpieczen
i umozliwiajagcym wyszukiwanie tekstu w calej tresci pracy;

3) rozmiar pliku (bez zatacznikow) nie moze przekracza¢ wartosci 20 MB;
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4) plik komputerowy zawierajacy prace dyplomowa powinien zawiera¢ wszystkie elementy

zamieszczone w oprawionym wydruku tej pracy, tj.:

- strone tytulowg zgodna z zalacznikiem 6,

- temat pracy dyplomowej zaakceptowany przez komisj¢ programows,

- skan podpisanego przez studenta o$wiadczenia (zatgcznik 8),

- wlasciwa tres¢ pracy dyplomowej, wlacznie ze streszczeniem w jezyku polskim
i angielskim, stowami kluczowymi w jezyku polskim i angielskim, spisem literatury itd.,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zalacznikach 5 1 6.

Po zaliczeniu przez studenta wszystkich przedmiotow oraz praktyk zawodowych objetych
programem ksztalcenia, student zglasza si¢ do dziekanatu w celu sprawdzenia, czy spelnia on
formalne wymagania dotyczace dopuszczenia do egzaminu dyplomowego, ktore okreslone sa w
Regulaminie studiéw, a nastepnie sklada w dziekanacie podanie o dopuszczenie do egzaminu
dyplomowego (wzor w zatgczniku 9), inne wymagane dokumenty (zgodnie z wykazem dostepnym
w dziekanacie) oraz w miare potrzeby podanie do dziekana o wydanie dyplomu w jezyku obcym
i suplementu w jezyku angielskim.

W szczegdlnych przypadkach na wniosek studenta, przy pozytywnej opinii opiekuna pracy,
dziekan moze przesunaé termin umieszczenia pracy dyplomowej w USI, okreslony w ust. 2,
o okres nieprzekraczajgcy trzech miesigcy.

W szczegdlnych przypadkach na wniosek studenta, przy pozytywnej opinii opiekuna pracy oraz
whasciwego prodziekana, rektor moze tylko raz przesuna¢ termin umieszczenia pracy dyplomowej,
okreslony w ust. 11.

Prace dyplomowg uznaje si¢ za nieztozona w terminie, w przypadku gdy:

1) praca nie zostata umieszczone w USI w terminie okreslonym w ust. 2,

2) umieszczona w USI praca nie uzyskala statusu ,,Zaakceptowana” w terminie okreslonym w ust.
4,

3) student nie dostarczyl do dziekanatu w terminie 3 dni (od daty zaakceptowania pracy
dyplomowej przez opiekuna w USI) pracy w formie papierowe;j.

W przypadku nieztozenia przez studenta pracy dyplomowej w terminie dziekan skresla studenta
z listy studentow zgodnie z Regulaminem studiow.

W przypadku, jesli opiekunem pracy dyplomowe;j jest nauczyciel akademicki posiadajgcy stopien

naukowy doktora, jej recenzentem powinien byé nauczycieli posiadajacy stopien naukowy doktora

habilitowanego lub tytul profesora.

Recenzenta pracy dyplomowej proponowanego przez opickuna pracy akceptuje wiasciwy

prodziekan lub wyznacza innego. Wlasciwy prodziekan zleca opracowanie recenzji pracy

dyplomowej opiekunowi oraz recenzentowi. Wzor recenzji pracy dyplomowej zawiera zatgcznik

10. Termin sporzgdzenia recenzji nie powinien przekroczy¢ 7 dni:

- w przypadku opiekuna pracy — od daty zaakceptowania pracy w USI,

- w przypadku recenzenta — od daty zaakceptowania recenzenta przez wlasciwego prodziekana.
Opiekun i recenzent sporzadzaja recenzje pracy dyplomowej pobranej z USI lub dostarczone]
przez studenta i przekazuja ja w formie papierowej do dziekanatu oraz umieszczajg w USI. Wraz
z recenzjg opiekun przekazuje do dziekanatu wydruk w ,.kolorze” wygenerowanego z JSA raportu,
0 ktérym mowa w ust. 6.

Wersje papierowe recenzji pracy oraz wydruk raportu z JSA zostaja dotaczone do teczki studenta.
Pracownik dziekanatu zamieszcza w USI date zlozenia pracy dyplomowej oraz informacje
o0 ztozeniu wygenerowanego z JSA raportu ogélnego z wynikiem badania pracy.

Jezeli w jednej z recenzji jest wystawiona ocena niedostateczna wlasciwy prodziekan wyznacza

dodatkowego recenzenta.

W przypadku dwoch ocen niedostatecznych student moze dokona¢ poprawy pracy i ponownie —
w uzgodnieniu z opiekunem — umiesci¢ ja w USI pod warunkiem zachowania terminow
okreslonych w ust. 11 —12. Praca taka podlega ponownej ocenie w tym samym trybie.

Jezeli student uzyskal dwie pozytywne oceny w recenzjach pracy dyplomowej wlasciwy

prodziekan podejmuje decyzje o dopuszezeniu studenta do egzaminu dyplomowego.

W
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22. Praca dyplomowa moze by¢ utajniona zgodnie z obowiazujaca Procedura procesu dyplomowania
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.

§ 6. Komisja egzaminu dyplomowego

1. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja egzaminu dyplomowego powolang przez
dziekana zgodnie z Regulaminem studiow.

2. Przewodniczacy komisji powolywani sg przez dziekana.

3. W przypadku. gdy przewodniczacy komisji jest opickunem lub recenzentem pracy dyplomowe;
funkcje przewodniczacego komisji podczas egzaminu dyplomowego pelni wlasciwy prodziekan.

§ 7. Egzamin dyplomowy

1. Zgodnie z Regulaminem studiow warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego

1 wyznaczenia jego daty jest:

1) zaliczenie przez studenta wszystkich zaje¢/modutow zaje¢ oraz praktyk zawodowych
objetych programem studiow w calym okresie studiow;

2) uzyskanie dwdch pozytywnych ocen w recenzjach pracy dyplomowe;j;

3) wygenerowanie z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego raportu ogolnego w wersji
kolorowej z wyniku badania pracy, stanowiacego ostateczne potwierdzenie, ze przebadana
praca nie nosi znamion plagiatu i przekazanie do dziekanatu.

2. Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego, po spelnieniu wymagan

okreslonych w ust. 1, jest dopelnienie wszystkich formalnosci okreslonych w § 5.

3. Wiasciwy prodziekan ustala termin egzaminu dyplomowego po uzyskaniu propozycji terminu
egzaminu dyplomowego od przewodniczacego komisji egzaminu dyplomowej, ustalonego

w porozumieniu z opiekunem, recenzentem i studentem, przy zachowaniu wymagan Regulaminu

studiow. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ nie wezesniej niz 14 dni od dopuszczenia studenta do

egzaminu. W szczegdlnych przypadkach termin ten moze ulec zmianie na pisemny wniosek
studenta, przy uwzglednieniu wymagan Regulaminu studiow.

4. Przewodniczacy komisji przed egzaminem dyplomowym odbiera z dziekanatu teczke akt
osobowych studenta oraz zwraca jg do dziekanatu bezposrednio po zakonczeniu egzaminu.

5. Przebieg egzaminu dyplomowego:

1) egzamin dyplomowy prowadzi przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego,

2) egzamin dyplomowy obejmuje:

a) przedstawienie recenzji pracy dyplomowe;j,

b) obrone pracy dyplomowej: student prezentuje prace dyplomowa (czas prezentacji nie
powinien przekracza¢ 10 minut) oraz odpowiada na pytania cztonkoéw komisji dotyczace
pracy dyplomowej,

c) cze$¢ egzaminacyjng, podczas ktorej student odpowiada ustnie na dwa pytania
egzaminacyjne, umozliwiajgce sprawdzenie wiedzy i umiejetnosci zdobytych w catym
okresie studiow; zestaw przykladowych pytan opracowuje przewodniczacy komisji
egzaminacyjnej dla danego kierunku studiow oraz poziomu studiow i udostepnia si¢
studentom na stronie internetowej Wydziahu,

d) ustalenie ocen egzaminu dyplomowego oraz ostatecznego wyniku studiéw: komisja (pod
nieobecnos¢ studenta) ustala, zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie studiow,
nastepujace oceny:

- za obrong pracy dyplomowej,

- za odpowiedzi na pytania egzaminacyjne,
- obliczeniowg egzaminu dyplomowego,

- ostateczny wynik studiow.

3) przewodniczacy komisji dokonuje wlasciwych wpisow do protokotu (zatgcznik 11), ktore
poswiadczaja podpisami pozostali cztonkowie komisji. Ocena jest Srednig arytmetyczng ocen

4
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za recenzje zaokraglong zgodnie z Regulaminem studiow. Oceny oglaszane sg studentowi
przez przewodniczacego komisji,

4) przewodniczacy komisji wypelnia formularz realizacji procesu dyplomowania, zgodnie
z procedura wydziatowa dotyczaca zasad przebiegu procesu dyplomowania i przeprowadzania
egzaminu dyplomowego.

6. W przypadku usprawiedliwionego nieprzystapienia do egzaminu dyplomowego dziekan wyznacza
najblizszy mozliwy dla komisji i studenta termin odbycia egzaminu. W ten sposdb wyznaczony
termin egzaminu dyplomowego nalezy traktowac jako pierwszy termin egzaminu.

7. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub nieusprawie-

dliwionego nieprzystapienia do tego egzaminu w ustalonym terminie, dziekan wyznacza drugi

termin egzaminu, jako ostateczny. Egzamin w drugim terminie powinien by¢ przeprowadzony nie
wezesniej niz po upltywie jednego miesigca i nie pdzniej niz po uptywie trzech miesigcy, liczac od
daty pierwszego terminu.

Dokumentacja egzaminu dyplomowego przechowywana jest w teczce akt osobowych studenta.

9. Na pisemny wniosek studenta lub opiekuna pracy egzamin dyplomowy moze mie¢ charakter
otwarty, stosownie do postanowien Regulaminu studidow.

10. Dziekan skresla studenta z listy studentow, zgodnie z Regulaminem studiow, w przypadku nie
zlozenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie, o ktérym mowa w ust. 8.

[e<]

§ 8. Przechowywanie prac dyplomowych

1. Egzemplarz pracy wydrukowany dwustronnie w migkkiej oprawie z grzbietem zszywanym,
zgrzewanym lub klejonym pozostaje w aktach osobowych absolwenta.

§ 9. Terminarz

1. Terminarz realizacji procesu dyplomowania zawiera zatacznik 1.

Zalaczniki:

Terminarz realizacji procesu dyplomowania.

Wzor zgltoszenia tematu pracy dyplomowej.

Wzér tematu pracy dyplomowe;.

Whniosek o zmiang tematu/opiekuna pracy dyplomowej
Wymagania merytoryczne stawiane pracom dyplomowym.
Wymagania edycyjne stawiane pracom dyplomowym.
Opinia promotora dotyczaca pracy dyplomowej

Wzér oswiadczenia autora pracy dyplomowe;.

Wzor podania do dziekana.

Wzér recenzji pracy dyplomowe;j.

Wzér protokotu egzaminu dyplomowego.
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