ZARZADZENIE NR 100

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 17 wrzesnia 2021 r.

w sprawie Procedury bezpieczenstwa epidemicznego w ZUT
w okresie ogloszonego stanu epidemii na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej
w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 478, z p6zn. zm.) w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra
Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu
epidemii (Dz. U. poz. 491, z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

Wprowadza si¢ Procedur¢ bezpieczenstwa epidemicznego W ZUT w okresie ogloszonego stanu
epidemii na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2,
stanowiacg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Tracg moc zarzadzenie nr 82 Rektora ZUT z dnia 9 czerwca 2020 r. w sprawie wprowadzenia
Procedury bezpieczenstwa epidemicznego organizacji zaje¢ dydaktycznych i pracy badawczej oraz
pracy administracji w okresie ogloszonego stanu epidemii na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej
W zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 oraz zarzadzenia zmieniajace:

1) zarzadzenie nr 88 Rektora ZUT z dnia 19 czerwca 2020 r.;

2) zarzadzeniem nr 118 Rektora ZUT z dnia 4 wrze$nia 2020 r.;

3) zarzadzenie nr 145 Rektora ZUT z dnia 1 pazdziernika 2020 r.;

4) zarzadzenie nr 198 Rektora ZUT z dnia 1 grudnia 2020 r.;

5) zarzadzenie nr 68 Rektora ZUT z dnia 17 czerwca 2021 r.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

dr hab. inz. Jacek Wrobel, prof. ZUT



Zakacznik
do zarzadzenia nr 100 Rektora ZUT z dnia 17 wrze$nia 2021 r.

Procedura bezpieczenstwa epidemicznego w ZUT
obowigzujaca w okresie ogloszonego stanu epidemii na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej
w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2
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Rozdzial 1
§1.

Podstawy prawne

1) ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz.
478, z p6zn. zm.)

2) rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. poz. 491, z p6zn. zm.)

3) wytyczne Ministerstwa Edukacji i Nauki

4) wytyczne Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego

§2.
Cel procedury

Procedurg wprowadza si¢ na czas obowigzywania ogloszonego stanu epidemii na obszarze Rzeczypospolitej

Polskiej w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2, w celu:

1) ustalenia sposobu postepowania dla zapewnienia bezpieczenstwa epidemicznego na terenie Uczelni;

2) zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania COVID-19;

3) ustalenia zasad postepowania pracownikow, studentéw i doktorantow;

4) zapewnienie bezpiecznej organizacji zaj¢¢ dydaktycznych i prac badawczych oraz pracy administracji
Uczelni, ktore pozwolg na zmniejszenie ryzyka zdrowotnego.

Rozdzial 11
Przystosowanie budynkow i pomieszczen

§3.
1. Przystosowanie budynkéw i pomieszczen dydaktycznych, badawczych i administracyjnych w rezimie
sanitarnym polega¢ powinno na spetnieniu ponizszych wytycznych w obszarach:

1) sale wykladowe, seminaryjne, ¢wiczeniowe, laboratoryjne:

a) zaleca si¢, aby odlegto$¢ miedzy osobami siedzgcymi/stanowiskami wynosita 1,5 m w kazdym
Z kierunkow,

b) powinny by¢ regularnie wietrzone, po wyjsciu kazdej grupy. Pomigdzy zajgciami powinna
obowigzywa¢ przerwa — odpowiednia dla bezpiecznej wymiany osob i przewietrzenia oraz dezynfekcji
powierzchni dotykowych,

c) 'zaleca si¢ maksymalne wydtuzenie dostepnosci pomieszczen, w ktorych znajduje sie infrastruktura
badawcza, w ciggu doby poprzez wprowadzenie elastycznego czasu pracy dla pracownikow
sprawujacych nadzor nad infrastrukturg badawczg; przygotowanie i opublikowanie w ogélnodostepnym
miejscu planu odstepow migdzy osobami korzystajgcymi z infrastruktury badawczej;

2) pomieszczenia biurowe administracji
a) na drzwiach wejsciowych powinna by¢ umieszczona przez administratora obiektu biezaca informacja
(dwujezyczna) o maksymalnej, dopuszczalnej liczbie 0sob, jaka moze porusza¢ si¢ na udostgpnionym
obszarze oraz przebywaé¢ w wyznaczonych pomieszczeniach,
b) poszczegdlne stanowiska pracy powinny by¢ rozmieszczone tak, aby odlegtos¢ migdzy nimi wynosita
minimum 1,5 metra w kazdym z kierunkdw,
¢) w przypadku sytuacji, gdy konieczny bedzie kontakt z interesariuszami, istotne jest zapewnienie
zabezpieczenia pracownikow zgodnie z ogolnodostepnymi wytycznymi sanitarnymi;
3) powierzchnie ogélnodostepne (hole, korytarze, toalety, windy)
a) nalezy ograniczy¢ liczbe wejs¢ i wyjs¢ z budynkéw ZUT,
b) drzwi wejsciowe do budynkow w miarg mozliwosci powinny by¢ otwarte, tak aby osoby wchodzace
nie musiaty dotyka¢ klamek,

! zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 128 Rektora ZUT z dnia 4 listopada 2021 r.



C) przy wejsciach oraz wyjsciach do/z budynkdw nalezy umiescic¢ urzadzenia do dezynfekcii rgk ze stosowng
informacja (dwuj¢zyczna), z ktorych bedzie mogta skorzysta¢ kazda wchodzaca i wychodzaca osoba,

d) w zalezno$ci od aktualnej sytuacji epidemiologicznej osoby, w tym pracownicy, studenci i doktoranci,
moga by¢ proszeni o zaktadanie jednorazowych rekawiczek (przed kazdym wejsciem do budynku);
naktada si¢ obowigzek zakrywania nosa i ust przy pomocy maseczki. Konieczne jest zapewnienie
specjalnego kosza na zuzyte $rodki ochrony osobiste;j,

e) wszystkie powierzchnie, na ktérych moze osadza¢ si¢ wirus, powinny by¢ regularnie dezynfekowane,
dotyczy to w szczegolno$ci: parapetow, krzesel, stolikow, puf, itp.,

f) jezeli na korytarzach znajduja si¢ krzesta, nalezy ograniczy¢ ich liczbg i odpowiednio ustawic, tak
aby zachowa¢ odlegtos¢ pomigdzy kolejnymi wynoszaca min. 1,5 metra. Administracja budynkow
powinna na biezaco kontrolowa¢ rozmieszczenie ogélnodostepnych miejsc do siedzenia,

g) gdy nie ma mozliwosci usunigcia krzeset lub ich rozstawienia (np. jest to tawka przymocowana na
stale), nalezy uniemozliwi¢ korzystanie z niej, np. poprzez zamontowanie siatek czy taSmy ochronnej,

h) nalezy ograniczy¢ liczbe 0sdb przebywajacych w jednej toalecie, na drzwiach wej$ciowych powinna
by¢ informacja (dwujezyczna) na temat maksymalnej liczby 0sob, ktore moga znajdowacé si¢ wewnatrz,

i) nalezy wprowadzi¢ obowigzek sprzatania w toalecie najczesciej, jak to mozliwe (kadrowo i organizacyjnie);
weryfikacje czystosci powinien przeprowadza¢ administrator obiektu lub osoba przez niego wskazana,

j) do windy nie moga wejs¢ wiecej niz 2 osoby w jednym czasie; powinny one sta¢ w mozliwie
najwickszej odleglosci od siebie lub mie¢ zatozona ochrone ust i nosa,

k) przyciski w windach, na pietrach, uchwyty powinny by¢ regularnie dezynfekowane (powinno si¢
prowadzi¢ ewidencj¢ dezynfekowan, monitorowana przez administratora obiektu lub osobe przez
niego wyznaczong),

1) przy windach nalezy powiesi¢ informacj¢ (dwujezyczng) o zasadach korzystania z urzadzen.

. Prowadzi si¢ rejestr osob wchodzacych do budynku (imig, nazwisko, numer telefonu, cel odwiedzin),
z wylaczeniem studentow i pracownikéw danego obiektu (budynku).

. Jednolite dla catej Uczelni materialy informacyjne, o ktéorych mowa w ust.1, w formie graficznej opracowuje
Biuro Promocji ZUT.

Rozdziatl 111
Wytyczne w zakresie bezpieczenstwa epidemicznego
organizacji zaje¢ dydaktycznych i laboratoryjnych

§ 4.
Osoby biorace udzial w zajeciach

. Na zajecia moze przyj$¢ wytacznie osoba bez objawoéw chorobowych (kaszel, goraczka, bole miesni,
dreszcze, utrata zmystu powonienia i smaku) wskazujacych na zakazenie SARS CoV-2, a takze osoba,
ktora nie miata stycznosci z osobami chorymi na COVID-19 oraz przebywajacymi na kwarantannie lub
izolacji.

2. W pomieszczeniu, w ktorym odbywajg si¢ zajecia, nie mogg przebywac osoby inne niz studenci i pracownicy.

3. Na zajgcia nie powinno si¢ przynosi¢ zadnych zbednych z punktu widzenia prowadzonych zaje¢ rzeczy.

4. Kazda osoba korzysta z wlasnych, o ile to mozliwe, przyborow/przedmiotow niezbednych do sprawne;j

i skutecznej realizacji zaje¢. Konieczna jest dezynfekcja przedmiotoéw uzywanych wspolnie, jezeli nie sg
to materialy jednorazowe. Nie wolno pozycza¢ przedmiotéw od innych uczestnikéw zajec.

. W czasie przerwy w zajeciach mozna opusci¢ budynek, w ktoérym zajecia si¢ odbywaja, lub przebywac na
jego terenie.

. Nalezy sporzadza¢ imienne wykazy studentow przebywajacych na zajgciach z okre§lonymi ramami
czasowymi. Biezgca kontrola tych wykazow pozostaje w gestii dziekana lub dyrektora Szkoty Doktorskie;j.



§5.
Zasady ochrony indywidualnej

1. Czekajgc na wejécie na zajecia, studenci powinni zachowac¢ odstep minimum 1,5 m oraz mie¢ zakryte usta i nos.

Przed wejsciem na salg, gdzie odbywajg si¢ zajecia, uczestnicy powinni umy¢ doktadnie rece woda
z mydtem i zdezynfekowac je lub zalozy¢ rekawiczki.

3. Na zaj¢cia mogg wejs¢ wylacznie osoby z ostong na usta i nos (maseczka).

4. Zasada zakrywania ust i nosa obowigzuje na terenie wszystkich obiektow ZUT. Jezeli z uzasadnionego

powodu ostona na nos i usta musi zosta¢ zdjeta, nalezy przestrzega¢ bezwzglednie 1,5-metrowego odstepu
od innych oso6b.

Po rozpoczeciu zaje¢ w sali, dopuszcza si¢ mozliwos¢ zdjecia ostony ust i nosa, przy zachowaniu minimum
1,5-metrowego odstepu.

Preparat do dezynfekcji lub rekawiczki powinny by¢ dostepne przed wejsciem do sali laboratoryjnej,
W ktorej odbywaja si¢ zajecia. Zaleca si¢ zamontowanie dozownikow tokciowych.

§ 6.

Zasady bezpieczenstwa zwiazane z pomieszczeniami

Przed zajgciami studenci maja obowigzek zapoznac si¢ z podstawowymi informacjami dotyczycacymi
mozliwych sposobdw zapobiegania zakazeniu koronawirusem.
Powinno si¢ udostgpni¢ studentom numery telefonow do stacji sanitarno-epidemiologicznej, najblizszego

oddziatu zakaznego, ewentualnie stuzb medycznych, czy infolinii NFZ (800 190 590). Materiaty mozna
pobra¢ ze strony GIS: https://www.gov.pl/web/gis/koronawirus---materialy-do-pobrania.

Informacje nt. procedur dostgpne na stronie internetowej ZUT zostang rozestane do wszystkich studentow,
doktorantéw oraz pracownikow kanatami komunikacji wewnetrznej wraz z linkiem do formularza potwierdzenia
zapoznania si¢ z procedurami.

4. Kazdy pracownik, student, doktorant ZUT zobowigzany jest do zapoznania si¢ z trescig procedur.

5. Przed wejsciem do sal laboratoryjnych nalezy udostgpni¢ plyn do dezynfekcji rak oraz zamiescic

informacj¢ o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzace na zajecia. Zaleca si¢
udostepnienie instrukcji prawidlowej dezynfekcji rak.

Zaleca si¢, aby miejsca do siedzenia zorganizowac w taki sposob, aby pomigdzy osobami zachowany byt
co najmniej 1,5-metrowy odstgp w kazdym kierunku. Jezeli zapewnienie odpowiedniej odlegltosci
pomigdzy studentami nie jest mozliwe ze wzgledu na liczbe studentdéw, nalezy podzieli¢ grupy na mniejsze
lub zapewni¢ sale odpowiednio wigksza, albo studenci powinni pozosta¢ w maseczkach podczas zajec.

7. Nalezy zapewni¢ dezynfekcje uzywanego podczas zaje¢ sprzetu przed wejsciem i po wyjsciu z zajec.

8. Drzwi do sali oraz wszystkie drzwi do pomieszczen, po ktoérych poruszajg si¢ studenci, powinny by¢

10.
11.
12.

otwarte, w miar¢ mozliwos$ci tak, aby nie trzeba bylo ich otwieraé. Jezeli ze wzgledow bezpieczenstwa
drzwi nie mogg by¢ otwarte, klamki/uchwyty i powierzchnie, ktore mogg by¢ dotykane, powinny by¢
regularnie dezynfekowane. Dodatkowo, wigczniki Swiatta, porecze krzesel musza by¢ dezynfekowane po
kazdych odbytych w sali laboratoryjnej zajeciach.

Pomieszczenia dydaktyczne powinny by¢ regularnie wietrzone. Nie nalezy planowac zaje¢ w pomieszczeniach,
ktore nie mogg zosta¢ wywietrzone.

Nalezy zapewnic¢ biezace, kilkukrotne w ciagu dnia sprzatanie i dezynfekcje toalet.

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych nalezy wywiesi¢ instrukcje prawidlowego mycia rak.
Rekomenduje si¢ monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegéInym uwzglednieniem utrzymywania
w czystosci ciggow komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: porgczy, klamek,

wlacznikow $wiatta, klawiatur, myszek, uchwytoéw, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich. Powierzchnie
dotykowe nalezy dezynfekowac przed i po kazdych zajeciach.


https://www.gov.pl/web/gis/koronawirus---materialy-do-pobrania

13. Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzegaé zalecen producenta. Wazne jest Sciste przestrzeganie
czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen.

14. W budynkach ZUT nalezy wyznaczy¢ i przygotowa¢ pomieszczenie (wyposazone m.in. w srodki ochrony
osobistej i plyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie mozna odizolowaé osobe w przypadku stwierdzenia
objawow chorobowych (kaszel, goraczka, bole miesni, dreszcze, utrata zmyshu powonienia i smaku)
wskazujacych na zakazenie SARS CoV-2. Jezeli to mozliwe, nalezy wyznaczy¢ i przygotowac przestrzen,
w ktdrej osoba bedzie mogta, przy zachowaniu odpowiednich odstepdw, poczeka¢ do czasu zorganizowania
transportu indywidualnego do domu (gdzie skorzysta z teleporady medycznej) lub do oddziatu zakaznego.

15. Pomieszczenie izolujgce po opuszezeniu przez osobe Wskazujaca na zakazenie SARS CoV-2 zostaje wytaczone
z dalszego uzytku. Jego dezynfekcja jest przeprowadzana w $cistym kontakcie z Wojewodzka Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczng w Szczecinie przez odpowiednio wykwalifikowane i wyposazone do tego celu stuzby.

Rozdzial IV
Organizacja pracy administracji centralnej, Osiedla Studenckiego, Hoteli Asystenckich,
administracji wydzialowej, jednostek miedzywydzialowych oraz ogélnouczelnianych

§7.

Zaleca si¢, aby w dziekanatach i innych jednostkach organizacyjnych administracji, zwigzanych z obstuga

studentéw i1 doktorantow, zostaly zachowane nastepujace zasady bezpieczenstwa:

1) wizyty interesantow ograniczy¢ si¢ do niezb¢dnego minimum;

2) obstuge administracyjng studentow, doktorantow i pracownikow prowadzi¢ takze za pomoca $srodkow
porozumiewania si¢ na odlegtos¢; w przypadku koniecznos$ci przestania dokumentacji — przyjac spojne dla
Uczelni zasady autoryzacji nadawcy;

3) strefa dla studentow, doktorantow i gosci zewnetrznych byta oddzielona od strefy biurowej dodatkowsg
przestong ochronng — ze szkla akrylowego lub pleksi, z opcja mozliwosci przekazania dokumentow,
a stanowisko byto wyposazone w pojemniki na dokumenty, ktore przekazywane do dziekanatu powinny
by¢ dezynfekowane lub poddane kwarantannie, takze §rodki piSmiennicze powinny leze¢ w specjalnym
pojemniku i powinny by¢ dezynfekowane po kazdym uzyciu;

4) stosowac ostone nosa i ust przy pomocy maseczki, zachowaé odlegtosci co najmniej 1,5 m miedzy osobami
przebywajacymi w jednym pomieszczeniu, na okreslonym metrazu, jak rowniez przed dziekanatem lub
pomieszczeniem jednostek organizacyjnych administracji, zwigzanych z obstuga studentow i doktorantow;

5) udostepni¢ ptyn dezynfekujacy przy stanowisku obshugi studentoéw, doktorantow i klientow zewnetrznych;
Wymagane jest zastanianie ust i nosa przez studentdéw, doktorantow, pracownikow i pozostate 0soby;

6) w celu uniknigcia kolejek i gromadzenia umozliwi¢ przyjecia interesantow po uprzednim umowieniu
(telefonicznie, droga mailowa, z zastosowaniem komunikatorow internetowych);

7) stanowiska przyje¢ i wyposazenie systematycznie dezynfekowa¢ w godzinach przyjec;

8) czesto wietrzy¢ pomieszczenia.

Rozdzial V
Komunikacja wewnetrzna w ZUT

§ 8.

1. Osobista komunikacj¢ wewngtrzng nalezy ograniczy¢ do przypadkow uzasadnionych potrzeba zapewnienia
ciggtosci funkcjonowania Uczelni.

2. Nalezy wykorzysta¢ $rodki teleinformatyczne w celu kontaktowania si¢ pracownikow ze sobg oraz ze
studentami i doktorantami. Wszystkie osoby uczestniczace w spotkaniu stacjonarnym musza zachowywac
bezpieczne odleglosci oraz uzywacé srodki ochrony osobistej.

3. Papierowa komunikacje wewnetrzng powinno si¢ zastapi¢, w miar¢ dostgpnych na ZUT zasobow
teleinformatycznych (platforma Office 365, platforma Dziennik Dokumentéw w ramach panel2.zut.edu.pl),
elektronicznymi obiegami dokumentow.



4. 2Konkursy i rekrutacje na stanowiska w grupie nauczycieli akademickich i pracownikéw niebedacych
nauczycielami akademickimi mogg odbywac si¢ w catosci lub czg§ciowo przy pomocy srodkow komunikacji
elektronicznej.

Rozdzial VI
SPostepowanie w przypadku podejrzenia lub wystapienia zakazenia

§9.

1. Jezeli uczestnik zaje¢/pracownik przejawia niepokojace objawy chorobowe (kaszel, goraczka, bole migéni,
dreszcze, utrata zmystu powonienia i smaku), wskazujace na zakazenie SARS CoV-2, nalezy niezwlocznie
odsuna¢ go od zajec/pracy, odizolowaé w przygotowanym do tego odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym
miejscul.

2. W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga pomocy PRM (Panstwowego Ratownictwa Medycznego), dana
osoba powinna uda¢ si¢ do domu transportem indywidualnym, pozosta¢ tam i skorzysta¢ z teleporady medyczne;.

3. W sytuacji pogarszania si¢ stanu zdrowia danej osoby nalezy wezwaé pogotowie ratunkowe, celem
przewiezienia do najblizszego oddziatu zakaznego, a o zaistnialej sytuacji niezwlocznie poinformowac
wlasciwg powiatows stacje sanitarno-epidemiologiczna, ktora przeprowadzi wstepny wywiad epidemiologiczny.

3a. “Informacj¢ o zdarzeniu oraz rejestr studentdw/doktorantéw majacych bezposredni kontakt z osobg
zakazong dziekan/dyrektor Szkoly Doktorskiej/kierownik jednostki organizacyjnej, a w przypadku
pracownikow kierownik Dziatu Kadr niezwtocznie przekazuja pracownikowi stacji sanitarno-epidemiologicznej,
w przypadkach:

a) na zadanie Stacji, posiadajacej informacje o osobie zakazonej,
b) zgloszenia przez pracownika/studenta/doktoranta pozytywnego wyniku badania wskazujacego na
zakazenie SARS CoV-2 po ustaleniach ze stacja.

3b. *Dziekan/dyrektor Szkoty Doktorskiej/kierownik jednostki organizacyjnej i kierownik Dziatu Kadr mogg
wyznaczy¢ osoby do kontaktu ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng. Informacje o osobach wyznaczonych
nalezy przekaza¢ Rektorowi na adres rektor@zut.edu.pl w celu udzielenia odpowiednich petnomocnictw.

3c. ®Rejestr 0s6b majgcych bezposredni kontakt z osobg zakazong, o ktorych mowa w ust. 3a, oraz niezbedne
ich dane osobowe przekazuje si¢ stacji za pomocg formularza online, na stronie
https://www.gov.pl/web/gov/zglos-kwarantanne lub bezposrednio w Systemie Ewidencji Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej (SEPIS), na stronie https://aplikacje.gov.pl/app/sanepid.

4. "®Informacje o zdarzeniu oraz rejestr osob majacych bezposredni kontakt z osobg zakazong osoby,
0 ktorych mowa w ust. 3a, niezwlocznie przekazuja do wiadomosci Rektorowi na adres rektor@zut.edu.pl.,
aw przypadku gdy w rejestrze wymienione Sa osoby zamieszkujace w domach studenckich lub w hotelach
asystenckich wykaz tych osob nalezy niezwlocznie przekaza¢ do wiadomo$ci kanclerza na adres
kanclerz@zut.edu.pl.

§ 10.

Dziekan/dyrektor Szkoty Doktorskiej/kierownik jednostki organizacyjnej opracowuje dla swojej jednostki

procedure postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem, ktora powinna uwzglednia¢

przynajmniej nast¢pujace elementy:

1) pracownicy oraz studenci powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku wystapienia niepokojacych objawdw nie
powinni przychodzi¢ do pracy/na zajecia. Powinni pozosta¢ w domu i skontaktowa¢ si¢ telefonicznie z lekarzem
w celu uzyskania teleporady medycznej, ew. ze stacja sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112;
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2) zaleca sie $ledzenie informacji Glownego Inspektora Sanitarnego (www.gis.gov.pl) oraz Ministra Zdrowia
(www.gov.pl/web/koronawirus), a takze obowigzujacych przepisow prawa;
3) w przypadku wystgpienia u osoby podczas zaj¢¢ niepokojacych objawdw sugerujacych zakazenie

koronawirusem, kierownik jednostki organizacyjnej niezwtocznie odsuwa ja od pracy, powiadamia wtasciwa
miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosuje si¢ $cisle do wydawanych instrukcji oraz polecen;

4) caly obszar, w ktorym poruszala si¢ osoba, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu oraz dezynfekcji
powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty); czynnosci te s3 wykonywane przez wykwalifikowany
oraz odpowiednio do tego celu wyposazony personel;

5) nalezy stosowaé si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy
nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorac pod uwagg zaistniaty przypadek;

6) nakazuje si¢ ustalenie listy osob przebywajacych w tym samym czasie w czeSci/czgsciach obiektu,
w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie, co bedzie pomocne w prowadzeniu dochodzenia
epidemiologicznego przez Panstwowa Inspekcje Sanitarna.


http://www.gis.gov.pl/

Zaktacznik nr 1
do Procedury bezpieczenstwa epidemicznego w ZUT

Zasady zapewnienia bezpieczenstwa epidemicznego
w Bibliotece Glownej ZUT

Zasady zapewnienia bezpieczenstwa epidemicznego maja na celu bezpieczne udostepnianie zbiorow Biblioteki
Gtownej ZUT 1 umozliwienie uzytkownikom zwrotu oraz wypozyczen ksigzek w sposdb zapobiegajacy,
przeciwdziatajacy COVID-19 poprzez wskazanie zachowan i postgpowan uzytkownikow i pracownikow oraz
organizacje pracy w Bibliotece Glownej ZUT w okresie obowigzywania ogloszonego stanu epidemii na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej w zwiazku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2.

1. Udostepnianie zbiorow i informacji

1) wszystkie agendy biblioteczne pracuja zgodnie z harmonogramem pracy umieszczonym na stronie
internetowej Biblioteki Glownej ZUT (https://bg.zut.edu.pl);

2) dostepne jest jedno wejscie do biblioteki od strony al. Piastow — w celu kontroli liczby uzytkownikoéw
przebywajacych w bibliotece;

3) umozliwia si¢ stacjonarne korzystanie ze wszystkich agend bibliotecznych,;

4) w agendach udostgpniania moze by¢ zajete 50% miejsc przeznaczonych dla uzytkownikow;

5) uzytkownicy zajmuja wytacznie miejsca specjalnie oznaczone;

6) zapewnia si¢ wolny dostep do zbiorow;

7) zapewnia si¢ dostep do sal pracy grupowej;

8) °praca agend udostepniania moze ulec ograniczeniu w zalezno$ci od sytuacji epidemicznej w regionie.
2. Zwrot, wypozyczenia materialow bibliotecznych oraz przedluzanie wypozyczen

1) zwrocone ksigzki podlegaja 3-dniowej kwarantannie tylko w przypadku znaczacego wzrostu liczby
zakazen w regionie (zgodnie z najnowszymi zaleceniami Biblioteki Narodowe;j);

2) w Bibliotece Gtéwnej mozna zwrocié ksigzki wypozyczone z bibliotek specjalistycznych;
2a) ““zwrotu materialow bibliotecznych dokonuje si¢ samoobstugowo przy stanowisku wypozyczef;

3) Mwypozyczenia ksigzek dokonuje sie poprzez internetowe zamowienie w systemie bibliotecznym ALEPH
(https://aleph.zut.edu.pl) lub bezposrednio na miejscu, korzystajac z wolnego dostepu do zbiorow;

4) ksigzki zamowione internetowo mozna odebra¢ po 30 minutach od ztozenia zamowienia.

5) przedtuzenia terminu wypozyczen mozna dokona¢ za posrednictwem Wypozyczalni poprzez: email
(wypozyczalnia@zut.edu.pl), kontakt telefoniczny (91 4494293) lub samodzielnie przez internetowy
system biblioteczny Aleph (https://aleph.zut.edu.pl);

6) w celu przedluzenia wypozyczen materiatdow z bibliotek specjalistycznych nalezy kontaktowaé si¢
bezposrednio z wlasciwg biblioteka;

7) ‘?w sytuacji znacznego wzrostu liczby zakazefh w regionie ograniczeniu moze ulec dostep do zbiorow
znajdujacych si¢ w wolnym dostepie.

3. Inne ustugi

1) Bwypozyczenia migdzybiblioteczne
a) odbiér i zwrot wypozyczen miedzybibliotecznych odbywa si¢ w Czytelni, chyba ze nastgpi
znaczacy wzrost zakazen w regionie, wowczas odbior 1 zwrot odbywac si¢ beda w Wypozyczalni,
b) zamoéwienia powinny by¢ dokonywane w systemie bibliotecznym Aleph lub poczta mailowa na
adres wmb@zut.edu.pl;
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2) karta obiegowa — w celu ulatwienia uzyskania po$§wiadczenia rozliczenia z Bibliotekg Gtowng ZUT
wprowadzono mozliwos¢ podstemplowania kart obiegowych w bibliotekach specjalistycznych; warunkiem
uzyskania po§wiadczenia jest brak jakichkolwiek zobowiazan w stosunku do Biblioteki Gtownej;

3) informacja naukowa — ustugi informacyjne sa $wiadczone bezposrednio w Informatorium, bibliotekach
specjalistycznych, poczta mailowa lub telefonicznie:

— Osrodek Informacji i Dokumentacji Naukowej — oin@zut.edu.pl, tel. 91 449 42 28,
— Osrodek Informacji Patentowej i Normalizacyjnej — normyipatenty@zut.edu.pl, tel. 91 449 41 93,
— Oddziat Bibliotek Specjalistycznych — https://bg.zut.edu.pl/oddzial-bibliotek-specjalistycznych.html.

. Zalecenia sanitarne dla uzytkownikow
1) do budynku moze wej$¢ wylacznie osoba:
a) bez objawoéw chorobowych (kaszel, goragczka, bole migsni, dreszcze, utrata zmystu powonienia
i smaku) wskazujacych na zakazenie SARS CoV-2, a takze osoba, ktora nie miala stycznoSci
z osobami chorymi na COVID-19 oraz przebywajacymi na kwarantannie lub izolacji,
b) w maseczce (zakrywajacej nos i usta) oraz po dezynfekeji rgk (sanitariaty oraz dozownik ze srodkiem
dezynfekujacym znajduja si¢ w holu w poblizu wejsciu do budynku);
2) zachowanie bezpiecznej odlegtosci od pozostatych osob (rekomendowane 1,5 m);
3) przebywanie w sanitariatach jednocze$nie nie wiecej niz 2 0sob;
4) zapewnia si¢ korzystanie z szafek do przechowywania rzeczy;
5) zajmowanie wylacznie specjalnie wyznaczonych miejsc;
6) osoby, ktore nie zastosujg si¢ do zalecen sanitarnych, w tym z objawami chorobowymi, nie zostang
obstuzone.
. Zalecenia sanitarne dla pracownikéw
1) pracownicy biblioteki korzystaja z wejscia bocznego do biblioteki od strony parkingu; zakazuje si¢
korzystania z wejscia gtdwnego;
2) po wejsciu do budynku nalezy obowigzkowo zdezynfekowac rece; pojemniki z ptynem do dezynfekcji
znajdujg sie przy kazdym wejsciu,
3) pracownicy Biblioteki korzystajg z sanitariatow znajdujgcych sie w czesci budynku niedostepnej dla
uzytkownikow; zakazuje si¢ korzystania z sanitariatow znajdujacych sie obok wejscia gldownego;
4) nalezy ostania¢ nos i usta przy pomocy maseczki podczas bezposredniego kontaktu z uzytkownikami
biblioteki;
5) nalezy zachowac bezpieczng odlegto$¢ od rozméwcey i wspotpracownikoéw (rekomendowane 1,5 metra);
6) regularnie czesto i doktadnie nalezy my¢ rece woda z mydtem, zgodnie z instrukcja znajdujacg si¢ przy
umywalce, i dezynfekowaé dtonie;

7) podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgigtym lokciem lub chusteczka — jak najszybciej
wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umy¢ rece;

8) nalezy dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczeg6lnie po
zakonczeniu pracy nalezy zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe, jak stuchawka telefonu, klawiatura
i myszka, wlaczniki §wiatet czy biurka.
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Zakacznik nr 2
do Procedury bezpieczefstwa epidemicznego w ZUT

Zasady zapewnienia bezpieczenstwa epidemicznego
w domach studenckich ZUT

1. Wytyczne dotyczace zapewnienia bezpieczenstwa w dzialalnosci hotelowej

1) umieszczenie w widocznym miejscu przed wejSciem do akademika i na portierni informacji
0 maksymalnej liczbie mieszkancow mogacych jednoczes$nie przebywaé w danej czgsci obiektu;

2) umieszczenie na terenie obiektu dozownikow z ptynem do dezynfekcji rak dostgpnych dla mieszkancow,
a w szczegolnosci przy wejsciach na teren obiektu, w obszarze portierni, przy wejsciu do wind (dotyczy
to DS5 i DS Amicus);

3) wywieszenie w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych instrukcji mycia rak, zdejmowania i zaktadania
rekawiczek, zdejmowania i zaktadania maseczki, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji —
instrukcji prawidlowej dezynfekcji rgk oraz sktadu chemicznego $rodka dezynfekujacego;

4) zapewnienie sprz¢tu i Srodkow oraz monitorowanie codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem dezynfekowania powierzchni dotykowych — porgczy, klamek, wiacznikow $swiatta,
uchwytow, porgczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatbw w pomieszczeniach pracy
i w pomieszczeniach socjalnych;

5) przestrzeganie bezpiecznego dystansu mi¢dzy osobami (minimum 1,5 metra);

6) ograniczenie do minimum czasu przebywania goscia przy portierni; przy portierni powinna by¢
obstugiwana jedna osoba;

7) ** (uchylony)

8) biezace dezynfekowanie ogolnych toalet, wind, blatu na portierni (po kazdym gosciu), klamek, porgczy,
uchwytow, urzadzen w pomieszczeniach socjalnych oraz innych, czgsto dotykanych powierzchni;

9) precyzyjne dozowanie odpowiednich srodkow myjacych;

10) pokoje po wymeldowaniu gosci powinny by¢ poddane rutynowemu sprzataniu i dezynfekcji wszystkich
powierzchni dotykowych (w tym oparcia krzesel), sprzetu (np. piloty) i tazienki oraz gruntowne
wywietrzenie pomieszczenia;

11) personel sprzatajacy jest wyposazony w jednorazowe maseczki i rekawiczki, a W razie potrzeby
w jednorazowe fartuchy z dtugimi rekawami;

12) dokonywane jest systematyczne wietrzenie wszystkich pomieszczen ogolnego uzytku w obiekcie;

13) wyznaczenie i przygotowanie (m.in. wyposazonego w $rodki ochrony indywidualnej i ptyn dezynfekujacy)
pomieszczenia lub pokoju, w ktorym bedzie mozna czasowo odizolowaé¢ osobg w przypadku stwierdzenia
objawow chorobowych;

14) umieszczenie w dostepnym miejscu numerdéw telefonow do stacji sanitarno-epidemiologicznej, shuzb
medycznych;

15) informowanie wszystkich gosci oraz potencjalnych klientoéw obiektu o procedurach bezpieczenstwa
zastosowanych w zwigzku z zapobieganiem zakazeniom wirusem SARS-CoV-2 w danym obiekcie.
2. Zalecenia sanitarne dla pracownikéw

1) przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umy¢ rece wodg z mydtem,
a nastgpnie zdezynfekowac,

2) nalezy ostania¢ nos i usta maseczka oraz dlonie rekawicami ochronnymi podczas wykonywania
obowigzkow;

3) nalezy zachowac bezpieczng odleglos¢ od rozmowcey 1 wspotpracownikow (rekomendowane jest 1,5
metra);
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4) nalezy czesto i doktadnie my¢ rece woda z mydtem, zgodnie z instrukcja znajdujacg sie przy umywalce
I dezynfekowac osuszone dtonie odpowiednim $rodkiem;

5) podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgigtym tokciem lub chusteczka — jak najszybciej
wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umy¢ rece;

6) nalezy stara¢ si¢ nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu;

7) nalezy dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczegdlnie po
zakonczeniu pracy nalezy zdezynfekowa¢ powierzchne dotykowe, jak stuchawka telefonu, klawiatura
I myszka, wiaczniki §wiatet czy biurka;

8) nalezy regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czysci¢ powierzchnie wspolne, z ktorymi stykaja si¢ mieszkancy,
np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia krzeset.

Zapewnienie bezpieczenstwa mieszkancow

1) ograniczenie liczby 0sob rownoczes$nie korzystajacych ze wspolnych obszaréw (m.in. pomieszczenia
kuchenne, pomieszczenia sanitarno-higieniczne); wywieszenie informacji o liczbie 0s6b mogacych
korzysta¢ z pomieszczenia w tym samym czasie;

2) zapewnienie mieszkancom domoéw studenckich dostepu do $rodkéw do dezynfekcji; wywieszenie
w widocznych miejscach informacji o koniecznosci $cistego przestrzegania Procedury bezpieczenstwa
epidemicznego okre$lonej niniejszym zarzadzeniem;

3) wywieszenie w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych instrukcji dotyczacych mycia rak, a przy
dozownikach z ptynem do dezynfekcji — instrukcji dezynfekcji rak oraz sktadu chemicznego $rodka
dezynfekujacego;

4) umieszczenie w widocznym miejscu numerdéw telefonow do stacji sanitarno-epidemiologicznej i stuzb
medycznych;

5) zapewnienie sprzetu i sSrodkow oraz monitorowanie codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem biezacego dezynfekowania powierzchni dotykowych — wind, poreczy, klamek,
wilacznikow $wiatta, uchwytow, powierzchni ptaskich, w tym blatow w pomieszczeniach kuchennych;

6) wyznaczenie i przygotowanie (m.in. wyposazonego w $rodki ochrony indywidualnej i ptyn dezynfekujacy)
pomieszczenia lub obszaru, w ktorym bedzie mozna odizolowaé osobg w przypadku stwierdzenia
objawow chorobowych;

7) “wprowadza si¢ zakaz przyjmowania go$ci przez mieszkancow domow studenckich, do odwotania;

8) przed wej$ciem na teren domu studenckiego gos¢ odwiedzajacy zobowigzany jest — poza obowigzkiem
okreslonym w § 10 ust. 4 Regulaminu doméw studenckich ZUT (zarzadzenie Rektora nr 50 z dnia 23
wrzesnia 2013 r., z p6zn. zm.) — do zlozenia na portierni domu studenckiego pisemnego o$wiadczenia
epidemicznego, ktorego wzor druku stanowi zatgcznik do niniejszych Zasad.

9) Administracja domu studenckiego zobowigzana jest do prowadzenia rejestru go$ci odwiedzajacych
mieszkancéw domu studenckiego.
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Zatacznik
do Zasad zapewnienia bezpieczenstwa epidemicznego w domach studenckich

Oswiadczenie epidemiczne

dla go$cia odwiedzajacego dom studencki ZUT

Dane goscia odwiedzajacego

IMIQ 1 MAZWISKO vttt et R e R e e e R e e nr e e b e e nreere e renre e nenne e
NUMEE PESEL ... e ettt e e Rt n e e Rt e s R r e r e sne e nenn e e e e nreenes
TElEfON KONTAKIOWY ..ottt bbbttt nn e n s

Dane mieszkanca domu studenckiego
IMIQ 1 MAZWISKO vttt et R e R e e e R e e nr e e b e e nreere e renre e nenne e
Numer pokoju ............ocevne.n.

1. Oswiadczam, ze — wedlug swojej najbardziej aktualnej i rzetelnej wiedzy dotyczacej wlasnego stanu zdrowia — nie
jestem osobg zakazong wirusem SARS-CoV-2 oraz nie przebywam na kwarantannie lub pod nadzorem
epidemiologicznym.

2. W przypadku zagrozenia epidemicznego wyrazam zgod¢ na udostepnienie moich danych Gtownemu Inspektorowi
Sanitarnemu i stuzbom porzadkowym.

3. Przyjmuje do wiadomosci, ze brak zgody na wypelnienie o$wiadczenia uniemozliwiag wejScie na teren domow
studenckich ZUT.

Zapoznalem si¢ z ponizsza Klauzulg informacyjna.

Adnotacja pracownika domu studenckiego
Data i godzina rozpoczecia OAWICAZIN .......o.vviuieiniii e e

Data i godzina zakonczenia 0dWiIedzZin .............oiuiiiiiiiiiii e

data i podpis pracownika domu studenckiego
KLAUZULA INFORMACYJNA
0 przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 ogodlnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osob

fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE z dnia 27 kwietnia 2016 r., zwanego dalej RODO, oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych

osobowych (tekst jedn. Dz.U. z 2019 r. poz. 1781), Uczelnia informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie z siedziba przy
al. Piastow 17, 70-310 Szczecin.

2. Inspektorem ochrony danych w ZUT, nadzorujagcym prawidlowo$é przetwarzania danych osobowych, jest pan Artur Kurek,
z ktorym mozna skontaktowac si¢ za posrednictwem adresu e-mail: 10D.kurek@zut.edu.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da dla celéw zapewnienia bezpieczenstwa epidemicznego na obiektach uczelni.

4. Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. € oraz art. 9 ust. 2 lit. i RODO, art. 8a ustawy z dnia 14
marca 1985 r. o Pafstwowej Inspekcji Sanitarnej (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 195) w zwiazku z Regulaminem Doméw
Studenckich ZUT.

5. Podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji celow, do jakich zostaty zebrane.

6. Odbiorca Pani/Pana danych osobowych bedzie Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie; dane nie beda
udostgpniane innym podmiotom zewnetrznym, z wyjatkiem przypadkow przewidzianych przepisami prawa.

7. Pani/Pana dane przechowywane beda przez okres niezbedny do realizacji wyzej okreslonych celow.

8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem przepisOw prawa: prawo ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody
w dowolnym momencie bez wpltywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem.

9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

10. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg poddawane profilowaniu.


mailto:IOD.kurek@zut.edu.pl

